
 
 

 

คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 

-การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอน 
-การขุดดิน - ถมดิน 
-การขออนุญาตรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
-การแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะดับ/ขัดข้อง 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 
อำเภอจัตุรัส   จังหวัดชัยภูมิ 

 
โทรศัพท์/โทรสาร 04๔-๐๕๖-๕๘๖ 

      กองช่าง 044-056-586 ต่อ2423 
       เว็บไซต์ : www.kudnamsai.go.th

http://www.kudnamsai.go.th/
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คู่มือสำหรับประชาชน 

งานให้บริการประชาชน  :  การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรือ้ถอน 
          การขุดดิน – ถมดิน 
          การขออนุญาตรับรองสิง่ปลูกสรา้ง 
          การแจ้งซ่อมไฟสาธารณะดับ/ขัดข้อง                                                                                                                                                            
หน่วยงานที่รับผิดชอบ    :  กองช่าง อบต.กุดน้ำใส 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

กองช่าง อบต.กุดน้ำใส 

โทรศัพท์  : 044056856 ต่อ 2423 

โทรสาร   :  044056856 

เว็บไซต์  : https://www.kudnamsai.go.th 

 

 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ยกเว้นวันหยุดวันนักขัตฤกษ ์

ตั้งแต่เวลา 08 : 30 น. -  16 : 30 น. 
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งานที่ให้บริการ : การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปรง หรือรื้อถอน 
หน่วยงานที่ได้รับผิดชอบ : การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปรง หรือรื้อถอน  

  กองช่าง   องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 
สถานที่ให้บริการ  

-  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 
ช่องทางการให้บริการ 

- โทรศัพท์ 044-056-586 ตอ่ 2423 
- เว็บไซต์ https://www.kudnamsai.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
- ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 โดยต้องได้รับใบอนุญาต (แบบ ข.1) จากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น หรือแจ้งดำเนินการตามมาตรา 39 ทวิ ก่อนเริ่มงาน เพ่ือความปลอดภัยและเป็นระเบียบเรียบร้อย 
โดยเฉพาะอาคารที่อยู่ใกล้ที่สาธารณะหรืออาคารอ่ืน 

กรณีท่ีต้องขออนุญาต (มาตรา 21): ก่อสร้าง, ดัดแปลง (เช่น ต่อเติมโครงสร้าง, เปลี่ยนลักษณะ
อาคาร), รื้อถอน, หรือเคลื่อนย้ายอาคาร โดยยื่นคำขอที่สำนักงานเขต, อบต., หรือเทศบาลในพื้นที่ 

การรื้อถอน (มาตรา 22): ต้องขออนุญาตหากเป็นอาคารที่สูงเกิน 15 เมตร และห่างจากอาคารอ่ืน/
ที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงอาคาร หรืออาคารที่ห่างจากอาคารอ่ืน/ที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร 

 
เอกสารประกอบการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปรง หรือรื้อถอน เอกสารที่สำคัญ ได้แก่ 

1. แบบฟอร์มคำขออนุญาต 
2. แบบแปลน แผนผังบริเวณ และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน 5 ชุด 
3. รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุ

ถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
4. สำเนาใบประกอบวิชาชีพของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ (กรณีท่ีเป็นอาคารควบคุมตาม

กฎหมายควบคุมการประกอบวิชาชีพ) 
5. สำเนาโฉนดที่ดิน / น.ส. 3 / ส.ค. 1 
6. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีท่ีเจ้าของอาคาร) 

เป็นเจ้าของที่ดิน ที่อาคารนั้นตั้งอยู่) 
7.หนังสือแสดงความอินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิตเขตท่ีดิน (กรณีท่ีอาคารก่อสร้างชิดเขตที่ดิน น้อย 

กว่า 50 เซนติเมตร) หรือใช้ผนังร่วมกัน 
8. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร (หรือหนังสือมอบอำนาจ กรณีที่ตัวแทนเจ้าของ 

อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
9.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  

ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน 

การขออนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือรือ้ถอน 

https://www.kudnamsai.go.th/
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10.หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคล(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ 
ขออนุญาต) 

11.เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
ข้อยกเว้นเรื่องแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ 

ในกรณีที่อาคาร ดังต่อไปนี้ 
1. อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่อาคารไม่เกิน 150 ดารางเมตร 
2. อาคารเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่อาคารไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
3. อาคารเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
4. รั้ว กำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
5. หอถังน้ำที่มีความสูงไม่เกิน 6 เมตร 
ซึ่งจะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ภายในเขตองค์การส่วนตำบลและไม่เป็นพ้ืนที่

ที่มีกฎหมายเกี่ยวกับการห้ามก่อสร้างอาคารบางชนิดหรือบางประเภทไม่ต้องยื่นแบบแปลน รายการประกอบ
แบบแปลนและรายการในการขออนุญาตเพียงแต่ยื่น "แผนผังบริเวณ" แสดงแนวเขตที่ดิน แปลนพื้นชั้นล่าง 
และท่ีตั้งของอาคารโดยสังเขปและเอกสารแสดงสิทธิการครอบครองที่ดิน 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมในการอนุญาตต่างๆ มีดังนี้  

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1.ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ 20 บาท 
2.ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ 10 บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ 10 บาท 
4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ 10 บาท 
5.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ 20 บาท 
6.ใบรับรอง      ฉบับละ 10 บาท 
7.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ 5 บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
1.ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ 20 บาท 
2.ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ 10 บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ 10 บาท 
4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ 10 บาท 
 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบเปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 

1. อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
2. อาคารซึ่งสูงกินสองชั้นแต่ไม่กินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตรแต่ไม่เกิน 15 เมตรตารางเมตรละ  

2 บาท 
3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
4. อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
6. ป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบบน้ำ รั้ว กำแพงคิดตามความยาว 

เมตรละ 1 บาท 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปรง หรือรื้อถอน 
 
 

 
 
 
 
  
 
 
 

 

 

 

 
                                      เสนอเอกสารทั้งหมดต่อปลัด อบต. ลงนามเห็นชอบ 

 

 

 

                                  เสนอ เอกสารทั้งหมดต่อนายก อบต.ลงนามอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ผู้ขออนุญาตก่อสร้าง 
เจ้าของ/ตัวแทน 

กองช่าง 
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการรับ
เร่ืองการขออนุญาตก่อสร้าง 

(2 วัน) 

หลักฐานที่ต้องเตรียม 
ยื่นเอกสารตามแบบ ข.1 
-สำเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของบ้าน) จำนวน 1 ฉบับ 
-สำเนาบัตรประชาชน (เจ้าของอาคาร 1 ฉบับ 
-สำเนาโฉนดที่ดิน /นส.3/อื่นๆ จำนวน 1 ฉบับ 
-แบบแปลนอาคาร/ผังบริเวณอาคาร 5 ชุด 

-เจ้าหน้าที่ตรวจเช็คเอกสาร 
-ตรวจสอบที่ดินพ้ืนที่ ที่จะก่อสร้างอาคารว่าตรงตามผังบริเวณหรือไม่ 

ปลัด อบต.  
ลงนามให้ความเห็นชอบ 

นายก อบต.  
ลงนามอนุญาต  

( 1 วัน) 

กองคลัง 
เจ้าพนักงานที่จัดเก็บรายได้ 

ออกใบเสร็จค่าใบอนุญาต/ค่าตรวจแบบ 
(5 นาที) 

ผู้ขออนุญาต รับเอกสาร 
(เจ้าของอาคาร/ตัวแทน) 

เจ้าหน้าที่แจ้งเจ้าของอาคารให้มารับเอกสาร 
และจ่ายค่าใบอนุญาตและค่าตรวจแบบ 

 

เอกสารที่ต้องคืนผู้ขออนุญาต 
-แบบ อ.1  
-เอกสารที่ยื่นแก่เจ้าหน้าที่ 1 ชุด 
-ใบเสร็จรับเงิน 
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- งานที่ให้บริการ : การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
- หน่วยงานที่ได้รับผิดชอบ : การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน  

  กองช่าง   องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 
สถานที่ให้บริการ  

-  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 
ช่องทางการให้บริการ 

- โทรศัพท์ 044-056-586 ตอ่ 2423 
- เว็บไซต์ https://www.kudnamsai.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
- ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการขุดดินและ ถมดิน พ.ศ. 2543 เป็นกฎหมายที่กำหนดขึ้นเพื่อต้องการควบคุม 
การขุดดินและถมดินในพื้นที่ที ่ทำการก่อสร้างที่อยู่อาศัย หรือเพื่อกิจการอื่นอย่างกว้างขวางให้เป็นไปโดย
ถูกต้องตามหลักวิชาการ เพ่ือให้มีความปลอดภัยแก่ชีวิต ทรัพย์สินของประชาชนทั่วไป 

การขุดดิน 
ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3.00 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน) หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด 
ให้แจ้งตอ่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดโดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมลู 

การถมดิน 
ผู้ใดประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นที่
ของเนินดินไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดต้องจัดให้มีการ
ระบายน้ำเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอื่น พื้นที่ที ่เจา
พนักงานทอ้งถิ่นประกาศกำหนด ต้องไมเ่กิน 2,000 ตารางเมตร 
หลักฐานในการขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 
1. แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและบริเวณข้างเคียงพร้อมทั้ง
วิธีการขุดดินหรือถมดิน 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
3. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล(กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลหนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน(กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้แทนแจ้ง) 
5. รายการคำนวณ 
6. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
7. สำเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/สค.1 ที่จะทำการขุดดิน/ถมดินถ่ายสำเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง 

การขออนุญาตขุดดิน - ถมดิน 

https://www.kudnamsai.go.th/
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8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ3 สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ควบคุม(กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
10.เอกสารรายละเอียดอื่นๆ 

ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 
- ใบอนุญาตการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท 

การขุดดินเท่าใดจึงจะถือว่ามีการขุดดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
- มีการขุดดินลึกเกิน 3.00 เมตร 
- มีการขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน) 
- ขุดดินลึกเกิน/พ้ืนที่ปากบ่อดินเกินกว่าที่ จพถ.กำหนด 

ข้อยกเว้นบังคับใช้ 
• ขุดบ่อน้ำ พ้ืนที่ปากบ่อไม่เกิน 4 ตร.ม.ไม่ต้องแจ้ง 
• มิให้บังคับการขุดดิน ถมดินที่มีกฎหมายอื่นควบคุมอยู่แล้ว 
• การทำฐานรากของอาคาร 
• การทำกำแพงกันดิน 
• การขุดคลองของกรมชลประทาน 

ข้ออกำหนดเฉพาะเร่ืองการขุดดิน 
1. ถ้าขุดพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกดำบรรพ์หรือแร่ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ ให้หยุดการขุดแล้วแจ้ง 
จพก.เพ่ือแจ้งกรมศิลปกรหรือกรมทรัพยากรธรณี(ม. 24) 
2. ขุดดินลึกน้อยกว่า 3.00 เมตร ถ้าห่างจากเขตที่ดินน้อยกว่า 2 เท่า ของความลึกต้องจัดการป้องกันตาม
วิสัยที่ควรกระทำ 

บทลงโทษ 
1. ขุดดิน ถมดิน โดยไม่มีใบรับแจ้ง (ม.35) จำคุก 1ปี/ปรับ 50,000บาท (ถ้าอยู่ในบริเวณ ห้ามขุดห้ามถม
โทษ x 2 จำคุก 2 ปี/ ปรับ 100,000บาท 
2. ขุดดิน ถมดิน ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวง (ม.36) ปรับ 30,000บาท / ปรับรายวัน 1,000 บาท 
3. ขุดดินลึก 3 เมตรและห่างเขตท่ีดินน้อยกว่า 2 เท่าของความลึกแล้วไม่มีการป้องกันการพังทลาย(ม.24) 
ถมดินไม่ทำการระบายน้ำ (ม.26 วรรคหนึ่ง) ปรับ 10,000 บาท 
4. ขัดขวางพนักงานเจ้าหน้าที่ (ม.38) ปรับ 2,000 บาท 
5. ขุดดินพบของมีค่าแล้วไม่แจ้ง จพถ. ภายใน 7 วัน (ม.39) ปรับ 5,000บาท/จำคุก 1 เดือน 
6. ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งที่ จพถ.สั่งให้หยุดขุดดินถมดิน (ม.40) จำคุก 1 ปี / ปรับ 50,000 บาท 
7. ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งที่ จพถ.สั่งให้จัดการป้องกัน/จัดการแก้ไขการพังทลาย ขุดดินถมดิน (ม.41)ปรับ 
30,000 บาท/ปรับรายวัน 50 
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แผนผังและขั้นตอนการขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                    ไม่ครบถ้วน 
 
 
 

                   
                           ไม่ถูกต้อง                                                  เกิน 7 วัน 

 
 

                        ไม่ถูกต้อง                                  ไม่เกิน 7 วัน 

                              
 
 
 

                    ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

-ลกึเกิน 3 เมตร 

-พืน้ท่ีเกิน 10,000 ตารางเมตร 

-มีความลกึหรือพืน้ท่ี เกินที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
-พืน้ท่ีเกิน 20,000 ตารางเมตร  

-พืน้ท่ีเกิน ท่ีทอ้งถิ่นก าหนด 

ขดุดิน ถมดิน 

ยื่นเรื่องขออนญุาต 

ตรวจสอบความรอบถว้นเอกสารในเบือ้งตน้ 

รบัเรื่อง (กองชา่ง) แจง้ใหส่้งเอกสารใหค้รบ 

ตรวจสอบสถานท่ีขดุดิน/ถมดิน 

พิจารณา 
แจง้ใหแ้กไ้ข แจง้ใหม ่

ออกใบแจง้ ภายใน 7 วนั 

ผูข้อช าระคา่ธรรมเนยีม 

 (กองคลงั)  
5 นาท ี

พิจารณา 

ออกใบแจง้ ภายใน 

 3 วัน 
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- งานที่ให้บริการ : การขอรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
- หน่วยงานที่ได้รับผิดชอบ : การขอรับรองสิ่งปลูกสร้าง  องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 

สถานที่ให้บริการ  
-  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 

ช่องทางการให้บริการ 
- โทรศัพท์ 044-056-586 ตอ่ 2423 
- เว็บไซต์ https://www.kudnamsai.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
- ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 (หากมีการก่อสร้างใหม่ต้องได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง) 
และกรณีสิ่งปลูกสร้างเก่าเกิน 10 ปี สามารถขอยื่นรับรองเพ่ือแสดงกรรมสิทธิ์ได้ 
การขอรับรองสิ่งปลูกสร้าง (หนังสือรับรองการทำประโยชน์/สิ่งปลูกสร้าง) เป็นการที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (เทศบาล/อบต.) ออกเอกสารยืนยันว่ามีสิ่งปลูกสร้างอยู่จริงเพ่ือประกอบการทำธุรกรรม (เช่น กู้
ธนาคาร, โอนกรรมสิทธิ์) 

 
เอกสารหลักที่ต้องเตรียมการขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

(กรณีที่มายื่นเอง) 
1. คำร้องขอ : แบบฟอร์มคำร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างจากหน่วยงาน 
2. เอกสารผู้ย่ืนคำขอ : สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาทะเบียนบ้าน  
3. เอกสารที่ดิน : สำเนาโฉนดที่ดิน  
4. หลักฐานสิ่งปลูกสร้าง : ภาพถ่ายบ้าน 4 ด้าน (ด้านหน้า-ด้านหลัง-ด้านข้าง2ข้าง) 
5. กรณีบ้านไม่ตรงทะเบียนบ้าน : สำเนาทะเบียนบ้านที่ปลูกสร้าง 
6. หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน/กำนัน : สำเนาบัตรผู้ใหญบ่้าน 

 
เอกสารหลักที่ต้องเตรียมการขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

(กรณีที่มายื่นแทน) 
1. คำร้องขอ : แบบฟอร์มคำร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างจากหน่วยงาน 
2. เอกสารผู้ย่ืนคำขอ : สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาทะเบียนบ้าน  
3. เอกสารเจ้าของที่ดิน/เจ้าของอาคาร : สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาทะเบียนบ้าน  
4. เอกสารที่ดิน : สำเนาโฉนดที่ดิน  
5. หลักฐานสิ่งปลูกสร้าง : ภาพถ่ายบ้าน 4 ด้าน (ด้านหน้า-ด้านหลัง-ด้านข้าง2ข้าง) 
6. กรณีบ้านไม่ตรงทะเบียนบ้าน : สำเนาทะเบียนบ้านที่ปลูกสร้างนั่น 

     7.  หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน/กำนัน : สำเนาบัตรผู้ใหญ่บ้าน 
8. กรณีมอบอำนาจ : หนังสือมอบอำนาจ, สำเนาบัตร/ทะเบียนบ้านผู้มอบและผู้รับมอบ 

 
 

การขอรับรองสิง่ปลูกสร้าง 

https://www.kudnamsai.go.th/


๙ 

 

ขั้นตอนการขอรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ยื่นคำร้องพร้อมเอกสาร 

เจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ออก 
หนังสือรับรอง 

(2 วัน) 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา  
(1 วัน) 

แจ้งผู้ยื่นคำขอมารับเอกสาร 

เสร็จสิ้น 



๑๐ 

 
 

 

- งานที่ให้บริการ : การขอแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ 
- หน่วยงานที่ได้รับผิดชอบ  :การขอแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะดับ/ขัดข้อง 

  องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 
สถานที่ให้บริการ  

-  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 
ช่องทางการให้บริการ 

- โทรศัพท์ 044-056-586 ตอ่ 2423 
- เว็บไซต์ https://www.kudnamsai.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
- ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 จัดทำกิจการให้มีและบำรุงการ
ไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืนจึงจัดให้มีการปฏิบัติงานด้านไฟฟ้าสาธารณะการสำรวจติดตั้งซ่อมแซมบำรุงรักษา
ระบบงานไฟฟ้าสาธารณะในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส 

เอกสารและรายละเอียดท่ีต้องเตรียม 
1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้แจ้ง 1 ฉบับ 
2.รายละเอียดจุดที่ชำรุด (เช่น เลขที่เสาไฟ, ซอย, ถนน, หน้าบ้านเลขที่ใกล้เคียง) 
3.แบบคำร้องขอซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ (กรอกที่กองช่างอบต.กุดน้ำใส) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะดับ/ขัดข้อง 

https://www.kudnamsai.go.th/
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แผนผังและขั้นตอนการขอแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะดับ/ขัดข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นคำร้องซ่อมไฟฟ้าสาธารณะดับ/ขัดข้อง 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารครบถ้วน 
-เอกสารยื่นคำร้อง รายละเอียดจุดที่ชำรุด 
-สำเนาบัตรประชาชนผู้ยื่น 1 ฉบับ 

เจ้าหน้าที่นำข้อมูลไปลงในระบบ 
(20 นาที) 

เสนอผู้บังคับบัญชา
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

(1 วัน) 

เสร็จสิ้น 

เจ้าหน้าที่ออกพ้ืนที่ดำเนินการแก้ไข 
(1 วัน) 

 


